MANUAL INVENTARIO DE PECAS
Atualizacio 06/03/2025

- Pecas dentro de O.S. ndo contam no estoque, entdo nao conta no inventario.

- Pegas orcadas sdo contadas no estoque.

- Pecas em Atendimento Balc2o constam no estoque, s6 ¢ dada baixa apos tirar a NF.
- Acessorios em exposi¢do ou montados em veiculos: ou tira uma NF remessa para
demonstragdo, ou coloca dentro do estoque para que sejam incluidos na contagem.

- Antes de iniciar, consulta todas O.S. abertas (todos os tipos), € se necessario retirar

do estoque as pecas correspondentes para que ndo sejam incluidas na contagem.

1° - Gerar arquivo com inventario de itens do estoque ANTES do inicio do inventario, para
posteriores conferéncias

- Pecas > Inventarios > Listagens > Inventarios de itens

- Data atual/ Revenda correta / Impressdo definitiva / Visualizar.

/ Inventario de ltens

[_)ata o )
13/02/2020 || ] Inventsrio de Datas Passadas? [ I

Itens  Yeiculos

Opcoes
Selecionar os Grupos:
(@) Somente da Empresa que estou Logado () de Todas as Empresas Cadastradas

Grupo(s) y
203
Codigo(s) Tributacio _
| | 20
Classificagbes Fiscais - Pecas
| [203
Intervalo de Itens
Céd. 1° Item: Céd. Ultimo Ttem:
Considerar Codigo de Tributacio Coluna Quantidade
(® Entrada () saida [ subtrair Quantidade Crcada
Colunas Revenda (234)
[ imprimir Valores Acumulados |2 | 243

[ mas pecas, imprimir quantidades em poder de terceiros / pertencentes a terceiras
Acumular os valores pertencentes a terceiros no total do inventario

m Considerar as pecas que foram transferidas para terceiros pelo Atendimento de Balcdo
coma; <1- Item de propriedade do informante em posse de terceiros >

Utiliza modelo 7

[Jquebrar por Revenda

fie do arguivo . Txt a ser gerado

| | ]

&) Agendamento x Cancelar

Apos clicar em Visualizar, deve-se salvar esse arquivo de Inventario de Itens em formado de PDF (No
menu superior clicar em Salvar, selecionar o filtro Documentos PDF, selecionar também o caminho onde
0 arquivo sera salvo clicando nos “...” ¢ clicar em Salvar.



2°- GERAR CADASTRO DE NOVO INVENTARIO
Menu: - Pecas > Inventario > Manutencio > Gera cadastro doinventario
Classificagdo: ABCDN
Classificacdo XYZ: 123
Marcar as opgoes:
- Considera quantidade em negociagdo como disponivel;
- Considera quantidade em or¢amento como disponivel,
- Gerar apenas para itens com quantidade contabil maior que zero;
- Excluir itens existentes no cadastro do inventario;

- Clicar em PESQUISAR;

Gerar Cadastro do Inventdrio

‘ Itens Inventdrio

Selecdo de Itens para Inventdrio | I Visualizar ‘
[[] Selecéio Aleatéria de ltens l Q, Pesquisar ]
Quantidade

I @ Limpar j
Localizacdo
Zona Rua Estante Prateleira Numero
(0..2Z) (1..99) (1..999} (0.ZZZ) (1..999)

Inicial Final Inicial Final Inicial Final Inicial Final Inicial Final

Grupo(s) Categoria(s) Sub Categoria(s)

Q Q Q
Classificacéio ABC Classificacéio XYZ
A Ee Ec 1 M2 M3
D EN
Itens com movimentacéio nos dias ou que tenham quantidade contdbil
ltimas maior que zero

Considerar quantidode em negociacéio como disponivel
Considerar gquantidade em orcamento como disponivel

[] Considerar quantidode em alocoda come disponivel

Gerar apenas para itens com quantidade contdbil maior que zero
Excluir itens existentes no cadastro de inventdrio

[C] Apenas itens pré-selecionados

[] Gerar apenas para itens com quantidade disponivel mdior que zero

Observagdo: A op¢ao “Considera Quantidade em Negociagdo como Disponivel” considerara os itens
comprometidos em atendimento balcdo.

Observagdo: A op¢ao “Considera Quantidade em Orgamento como Disponivel” considerara os itens
or¢ados em O.S e Atendimento balcio.

Observacgdo: A opgao “Considera Quantidade em Alocada como Disponivel” considerara os itens langados
em O.S e Atendimento balcdo.



Ap6s clicar em PESQUISAR, ird apresentar as mensagens abaixo, clicar em SIM nas duas mensagens que
o sistema apresenta.

ATENCAO:
A geracdo removerd itens jd existentes no inventdrio.
Confirma?

ATENCAO:
Nenhuma selecdo escolhida. A geracdo ocorrerd para todos os itens da
revenda.
Confirma?

Confirmada a gerag@o do cadastro do inventario, serd apresentada a tela abaixo, onde devera clicar
em Acdes -> Inserir no Inventario.

Gerar Cadastro do Inventdrio

Itens Inventdrio

Filtra (ol T COLUNAS «

Item Estoque 1l Descricao 1l Marca 1 Grupo 1l Disponivel 1l Custo Médio TR

100156962 PARA SOL LE C/ESPELHO FIAT 1 2 Ty U
100164201 MACANETA EXTERN FIAT 1 1 R$ 7408
100169638 MOLDURA FIAT 1 1 R§7422
100173290 FECHO CINTO SEG PUNTO FIAT 1 ¥ R$ 11004
100176635 GRADE RADIADOR FlaT 1 01 )
100176950 FRISO TAMPA TRASEIRA - CROMADO FIAT 1 2 R$3058
100177286 GRADECTRP CHO FIAT 1 2 R$9729
100177560 PLAFONNIER ANTE FlaT 1 I R$ 7551
100177873 PARA SOL DIREIT FIAT 1 1 R$ 165.15
100178223 MACANETA ANTERIOR LD FIAT 1 1 R$ 7481
100181122 MOLDURA LAT POS FAT 1 1 R$ 13993
100185234 CONSOLE TETO MU FIAT 1 k& R$ 21231
100185568 GRADE INF PARA-CHOQUE DIANTEIRQ FIAT 1 2 R$ 3158
100185642 PARA CHOQUE TRASEIRO UNO WAY FIAT 1 1 R$ 52347
100188780 SIGLA CREATIVE FIAT 1 1 R$826
100189788 GRADE DIR PARA FIAT 1 1 R$ 1472
100190783 CJ ALAVANCAS 51 FIAT 1 01 R$0.00
100190834 CJ ALAVANCAS S| FIAT 1 1 R$ 30437
100192582 COIFA ALAVANCA CINZA FIAT 1 1 R$70.40
100194101 REVESTIMENTO CO FIAT 1 i1 R$ 8994

Q 3 4 5 | 4 M



3°- GERAR LISTAGENS PARA CONTAGEM (SEMPRE SALVAR AS LISTAS EM PDF)

- Pecas > Inventario > Listagens > Apoio a contagem
1* Contagem: Todos os itens
Ordem: Locacédo
Quebra: ZONA/RUA/ESTANTE/PRATELEIRA

Conforme tela abaixo
Relatério de Apoio & Contagem

Selecdo de Itens para Relatdrio
@ Todos os Itens O Sem Contagem 1 N

O Contagem Nro.

Divergéncia Quantidade
Apenas ltens com D Mostrar Saldo do Inventdrio
Divergéncia
Ordenacdo
02 - Grupo 01 - Locagéio

03 - Categoria

04 - Class. ABC
05 - Cédigo Fabricante

06 - Cédigo Interno

07 - Sub Categoria

Quebra por

Zona Rua Estante Prateleira D Nimero

Imprimir dados para assinatura

B VISUALIZAR

@ Limpar




4° - DIGITACAO DAS CONTAGENS
Ap6s realizada a primeira contagem, ela devera ser digitada através do menu:

- Pecas > Inventario > Manutencio > Digitaciio das contagens

;f Digitacio da Contagem

Selecio  Digitacio

Contagem Mro.: .

gf Limpar
Divergénda ~EE I

|:| Apenas Itens com Divergénda [l Egchar

Verificacdo

Paaina: Cod. 17 Item: c6d. Ultima Ttem:

=

No campo n°l deve ser selecionado o n° da contagem que sera digitada.

No campo n°2 deve ser inserido o numero da pagina que sera digitada.

No campo n°3 deve ser inserido o Cédigo do 1° item da pagina que sera digitada.

No campo n°4 deve ser inserido o Cédigo do ultimo item da pagina que sera digitada.

Ap6s preencher todos os campos, clicar em Digitar, onde sera exibida a tela que deverdo ser informadas as
quantidades contadas.

Realizada a digitacdo da primeira contagem, deve ser iniciada a emissdo do relatdrio de apoio a 2% contagem
conforme abaixo.

IMPORTANTE: Cada relatdrio de apoio a contagem sé deve ser gerado apos ser concluida e digitada
a contagem anterior. Nao esquecer de alterar o nimero da contagem

Dica: Caso ocorra o travamento do sistema durante a digitacio de uma pagina, marcar a ultima peca
digitada com sucesso, e no campo “Cod 1° Item” informar a préxima nio digitada, por exemplo, na
relacdo tem 30 itens, travou o sistema e a ultima peca digitada com sucesso foi a 15” no campo “Cod 1°
Item” utilizar o codigo da 16 peca, e a Gltima permanece a mesma da pagina.



Gerar o relatorio de apoio a SEGUNDA contagem

- Pecas > Inventario > Listagens > Apoio a contagem
Atentar-se para nesta marcar a contagem 2 e “Apenas itens com divergéncia”

Relatério de Apoio & Contagem

. [ I & VISUALIZAR
Selecdo de Itens para Relatério

I @ Limpar
@ Todos os ltens O Sem Contagem % v

O Contagem Nro.

Divergéncia Quantidade

Apenas ltens com D Mostrar Saldo do Inventdrio
Divergéncia

Ordenactio

02 - Grupo 01 - Locagdio

03 - Categoria

04 - Class. ABC

05 - Cédigo Fabricante
06 - Cédigo Interno

07 - Sub Categoria

Quebra por

Zona Rua Estante Prateleira D Nimero

Imprimir dados para assinatura

Executada a contagem n° 2, devera se iniciar sua digitagdo conforme imagem abaixo

y g R =
Selecdo  Digitacdo

Selecdo para digitacio

Apenas Itens com Divergénda

Verificacao
Pagina: Cod. 1° Item: Cdd. Ultimo Item:
|

O processo de geracio de relatorios de apoio a contagem e digitacido da 3" e 4° contagem, sera idéntico
ao processo da 2* contagem, onde devera ser alterado apenas o niimero da contagem em cada processo.
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5°- CONFERENCIA DE ITENS NAO CONTADOS

Ao final das contagens ¢ necessario verificar se ndo hé itens que ainda nao foram contados/digitados, através
do menu abaixo, onde serd gerado um novo relatorio para a realizagcdo de uma contagem definitiva dos itens

ainda nao contados. Processo que devera ser feito ao final de cada contagem.

- Pecas > Inventario > Listagens > Itens ndo contados

Relatorio de Itens Nao Contados

Opcoes l

= Imprimir I

Contagem l

M Limpar I

de
Referéncia

1 w

[[] Apenas itens com divergéncias

6° - PREVIA DE RESULTADO DO INVENTARIO

Para encerrar o processo de inventario, deve-se gerar o relatorio de Prévia do Inventario (Menu Pecas >
Inventario > Listagens > Prévia do Inventario), salva-lo em PDF. Até que o ajuste principal seja

realizado, ¢ muito importante que nio sejam realizadas movimentacgées no estoque.

Prévia do Inventdrio

& IMPRIMIR (340) Il

‘ Prévia por CT

‘ Prévia por Grupo

@ Cédigo do Item 1l  Descricéio t  Grupo 1l  Disp. 1




7° - AJUSTE GERAL DO INVENTARIO
Esse ajuste deve ser realizado de imediato apés o término do inventario
- Pegas > Inventario > Manuteng@o > Atualiza itens

Configurar conforme tela abaixo, apenas alterando o departamento da unidade e clicar em GERAR
NOTAS, ap0s isso, salvar o relatorio em PDF.

4 Atualiz Itens Inventariados
Observacdes Itens e Ajustes

=

Informacdes para Nota Fiscal

Deparfamentts L
PECAS MFA [~] |

Transagies
De Entrada: :
|#\JUSTE A MAIOR (QUANTIDADE I'M'ALDR be| AJUSTE A MENOR. (QUAN'I'IDADENALDF. V]l |

Tipo da Contato: _ Fonte:
| BIUSTE [~ |AJU5TE DE INVENTARID

5ub-Tipo do Contato: -
| Inventario =] 0 Somar valor do ICMS Retido no custo médio das
! =~ — pecas, nos Ajustes & Maior {Motas de Entrada).

Forma de Contato:

I | Calcular o valor do ICMS Retido a Recolher e

| ATENDIMENTO PECAS —| ~| [ aravé-os nos seus respectivos campos da nota
(Motas de Entrada).

Somar valor do ICMS Retido a Recolher no custo

[ médio das pecas, nos Ajustes a Maior (Motas de
Entrada).

* Podera ser exibida a mensagem abaixo, informando que o sistema ndo esta configurado para emissio de
NF-e dos ajustes, pode clicar em Sim/Yes para continuar, pois ndo emitimos NF-e de ajuste de inventario,
apenas ajuste interno.

" B |
A Atualiza ltens Inventaniados |£|
Observacdes Itens e Ajustes
InformagBes para Nota Fiscal
Gerar Notas
Departamento: )| Confirm X _g“—J
| PECAS MFA ;
= — o Identificamos que a revenda ndo esta parametrizada | & Relatirio
Transactes para emitir nota fiscal no processo de inventdrio. i P s
De Entrada: ] Menu: [Configuragdo > Cadastros > Empresas e E ﬁ( Limpee
| AJUSTE A MAIOR (Qu Revendas], aba [Pardmetros] sub aba [Geral], opcdo I
B | [Imprime N.F. nos Ajustes Inventario] 3 ﬂ Eechar
Tipo do Contato: o . . .
[A3uSTE Deseja finalizar o processo de inventario sem emitir nota
L —— fiscal?
_Sgb—ﬂpo do Contato: |
Inventario
— No
Forma de Contato: =
ATENDIMENTO PECAS 'D avé-hsmsasrmcﬂmmﬁmh
(Motas de Entrada).
Somar valor do ICMS Retido a Recolher no custo
[ médio das pecas, nos Ajustes a Maior (Notas de
Entrada).

Finalizado este procedimento, sera gerado uma nota de ajuste a menor e uma de ajuste a maior,
conforme ajustes relacionados na prévia.
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